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PROCEDIMIENTO PARA AGREGAR UNA FIRMA DIGITAL CON AUTOFIRMA

Autofirma es una aplicacidon de escritorio del Ministerio de Hacienda y Funcion Publica
gue permite realizar la firma electrénica de manera sencilla.

1. Abra la aplicacion Autofirma haciendo doble clic sobre el icono
2. Haga clic sobre el botén “Seleccionar fichero a firmar”

@ AutoFirma v1.6.2

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuentre en su disco duro

Cuanda firma electrdnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre 105 que pueden encontrarse
su nimero de DMI, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional
Consulte 135 politicas de seguridad y proteccién de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Seleccionar fichero a firmar

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area :

FEirmar fichero

3. Le aparecerd un directorio donde debe buscar el fichero que desea firmar y pulsar en
“Abrir” como se muestra en la imagen para seleccionarlo.

© Autofimd €@ Seleccione el fichero a firma
Archivo Herri et e e e Ayuda
Buscar en: {ﬁ Certificados .'J ] =t & | [ L= =]

BIenV‘ [ Archivo firmado. pdf || quia-exportacion-certificados. pdf

Enestapant || Certificado digital pptx

Cuando firm L Certificado_funcionario.pfx contrarse

sundmerod |, nal

[
Consulte lag | = Cerincado_usuario. ph distriouiros
Apartir de e¢ | | Certificados.rar

|| guia-asignacion-contrasena-cerificado.pdf

Nombre de archivo:  guia-exportacion-certificados.pdf

Selecciol
Archivos de fipo: | Todos los Archivas 'J
Abrir Cancelar
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Firmar fichero
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4. Seguidamente, aparecera el fichero cargado en el programa Autofirma. Para firmarlo
solo debe pulsar en el botdén “Firmar fichero”

@ AutoFirma v16.2 - guia-exportacion-certificados.pdf - m} x
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Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero que se encuentre en su disco dura

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden enconirarse
su nimero de DNI, sunombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacién laboral si utiliza un certificado profesional.
Consulte las politicas de seguridad y proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Seleccionar fichero a firmar

C:\Users\AHURTADO\Desktop\Dtostrabajo\Certificadesl\guia-... | VerFichero
Tipo de firma: Firma PDF

Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha Ultima modificacion 16 de mayo de 2018 13:43

Tamafio: 868 KB
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I Firmar fichero I

5. Posteriormente se abrira el almacén de certificados donde se debera seleccionar el
certificado digital de la persona que va a firmar el documento. Una vez seleccionado
deberemos presionar el botén Firmar

Dialogo de Seguridad g

Seleccione un certificado

ANF Usuario Activo
Emisor: ANF Server CA
Valido desde: 01/01/2007 hasta 01/01/2015

H i para v ropi ifi

Usuario de pruebas IWPT (909)
Ermisor: dgtdesCA

Valido desde: 18/09/2012 hasta 18/09/2013

H li i para ver | ropi 1 ifi
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[ Aceptar | [ cancelar |

6. La herramienta nos solicitara la ubicacién donde se va a guardar el documento firmado,
ésta nos crea nuevo documento cuando se le agrega la firma digital. Una vez
seleccionada la ubicacion, puede cambiar el nombre del documento o bien dejar el que
viene por defecto. Deberemos hacer clicen “Guardar”.
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Bienvenido a AutoFirma
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Eirmar fichero

7. Como resultado final, obtendremos un documento PDF firmado digitalmente que
podremos ver haciendo clic en el botdn “Ver fichero”.
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Proceso de firma completado satisfactoriamente

Lafirma es correcta en cuanto a estructura, pero para determinar su completa validez legal debe
comprobar ademas la validez de los cerfificados usados. Para ello, puede validar esta u otras firmas
electrénicas en: hitps:/ivalide redsara. es/

Fichero firmado

CWUsers\AHURTADODeskiop\Diostrabajo\Certificados\guia-exportacion-certificados_signed.pdf Verfichero

Certificado de firma ufilizado:
== Titular del certificado: Emisor del certificado: AC FNMT Usuarios

Datos de lafirma:

¥ Formato de firma
Adobe PDF
¥ Datos firmados
Ver datos firmados
¥ Arbol de firmas del documento

Firmar otro fichero

8. Al abrirlo se visualiza el mensaje “Firmado y todas las firmas son validas”. También
podemos acceder al Panel de firma en la parte superior derecha, con el que podemos
comprobar las firmas que contiene el documento.




